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Утвержден 
постановлением Администрации

муниципального района

от 16.12.2010 № 584

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 
на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений»
(наименование в ред. постановлений от 15.03.2013 №128, 30.10.2013 № 791) 
(в ред. постановлений от 21.02.2012 №96, 16.04.2012 № 288, 11.09.2012 № 757, 11.12.2012 №1030, 15.03.2013 №128, 07.06.2013 №318, 15.08.2013 № 571, 30.10.2013 № 791, 16.01.2014 № 25, 10.09.2014 № 674, 04.07.2016 № 664, 01.09.2017 № 1121)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламой конструкции, определяет порядок и сроки сбора необходимых сведений, сроки рассмотрений и выдачи результатов предоставления услуги.
1.2. Выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений, осуществляет Администрация муниципального района.
Прием и подготовку документов для выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и решений об аннулировании таких разрешений осуществляет отдел градостроительства и дорожного хозяйства Администрации муниципального района (далее – отдел градостроительства).
1.4. Выполнение требований данного регламента обязательно для всех юридических лиц независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций. 
1.5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (собственник или иной указанный в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законный владелец соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции).
1.6. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического лица или юридического лица.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.  Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на установку рекламных и эксплуатацию конструкций на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

отделом градостроительства и дорожного хозяйства Администрации муниципального района (далее отдел);

МФЦ по месту жительства заявителя - в части  в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются должностной инструкцией.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют следующие организации:

комитет по управлению имуществом Администрации муниципального района;

ФГБУ «ФКП Росреестра» по Новгородской области;

Межрайонная ИФНС №6 по Новгородской области 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2.3.2. Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
2.3.3. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомление об отказе в его выдаче направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема необходимых документов;

2.4.2. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается в течение одного месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения, либо с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
2.4.3. Днем подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с представленными документами, указанными в пункте 2.6 настоящего регламента. В случае предоставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, через Управление (отдел) МФЦ по Маловишерскому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в отдел.
2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.5.2. Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

2.5.3. Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

2.5.4. Устав Маловишерского муниципального района;

2.5.5. Решение Думы Маловишерского муниципального района от 23.06.2010 №383 «Об утверждении положения о порядке осуществления органами местного самоуправления Маловишерского муниципального района полномочий по реализации Федерального закона «О рекламе».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель представляет:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (приложение №4, №5);

2) данные о заявителе - физическом лице;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, за исключением если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

5) проект отдельно стоящей рекламной конструкции, соответствующий требованиям законодательства о техническом регулировании, с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции (в случае установки биллбордов), на бумажном носителе или в электронном виде, в следующем составе:

краткая пояснительная записка (место расположения рекламной конструкции, ее размеры и площадь, тип и вид рекламной конструкции, сведения о соответствии рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов (ГОСТов, строительных норм и правил до утверждения технических регламентов), санитарно-эпидемиологического законодательства Российской Федерации в области обеспечения благополучия населения, требований пожарной безопасности, иных нормативных актов, содержащих требования для конструкций данного типа и вида);

ситуационный план с указанием места размещения рекламной конструкции в М 1:2000 с привязкой в плане к ближайшей опоре освещения или капитальному сооружению;

выкопировка из плана города в М 1:500 с привязками, определяющими местоположение рекламной конструкции;

фотофиксация места размещения рекламной конструкции (существующее положение). Фотофиксацию необходимо производить с двух противоположных сторон на расстоянии 40 - 50 метров от конструкции. Фотофиксация должна отражать существующую градостроительную ситуацию и отображать окружающую застройку;

фотофиксация места размещения рекламной конструкции с наложенным эскизом рекламной конструкции в цвете, с привязками, определяющими место размещения рекламной конструкции (сведения о привязке рекламной конструкции по высоте к поверхности проезжей части дороги или улицы, расстоянию от края рекламной конструкции до проезжей части дороги или улицы);

чертеж несущей конструкции рекламной конструкции (с указанием размеров и материалов, применяемых в ее отделке, - по каталогу RAL classic) и ее фундамента, а также информацию с узлами крепления;

расчеты ветровой нагрузки, на устойчивость и прочность конструкции;

расчет несущей конструкции, узлов крепления и фундамента рекламной конструкции с узлами крепления;

световой режим работы рекламной конструкции, параметры световых и осветительных устройств;

6) проект рекламной конструкции, размещаемой на объекте капитального строительства, ограждении, (далее - объект), соответствующий требованиям законодательства о техническом регулировании, с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на объекте), на бумажном носителе или в электронном виде, в следующем составе:

общие сведения о рекламной конструкции (Приложение №6);

фотофиксация всего объекта (существующее положение). Фотофиксацию необходимо производить с двух противоположных сторон (слева и справа от предполагаемого места размещения конструкции) на расстоянии 10 - 30 метров и по центру с необходимого расстояния, захватывающего конструкцию целиком;

фотофиксация всего объекта с наложенным эскизом рекламной конструкции в цвете, с привязками, определяющими место размещения рекламной конструкции.
2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:
уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли продажи недвижимого имущества другому собственнику; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).
2.6.3. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском языке.

2.6.4. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.

В региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.

2.6.5. Соответствующее заявление может быть подано через многофункциональный центр.

2.6.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.6.1. При выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель вправе представить:

данные о государственной регистрации юридического лица;

данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.

2.6.7. Документы, указанные в пункте 2.6  (их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных органах и (или) подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе предоставить их самостоятельно.

2.6.8. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

не предоставлены документы согласно пункта 2.6 настоящего регламента.
подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на выдачу разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

предоставление заявителем документов, не соответствующих следующим требованиям:

документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов пишутся разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства пишутся полностью;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не могут быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

копии документов, представленные для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции почтовым отправлением, должны быть заверены нотариально;
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2.8.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);
2.8.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.8.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;
2.8.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
2.8.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.9.2.За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (форма квитанции – приложение 7 к настоящему регламенту);

2.9.3. За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций плата не взимается.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Время ожидания заявителя при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут;
2.10.2. Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела градостроительства при подаче заявления не должно превышать пятнадцати минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения отделом градостроительства, после предварительного рассмотрения специалистом отдела пакета документов непосредственно в день поступления заявления.

Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» осуществляется в день их поступления в отдел либо на следующий день в случае поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании рабочего времени отдела. В случае поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день отдела, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны;

2.12.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги;

2.12.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест;

2.12.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

2.12.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);

2.12.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;

2.12.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя; 

2.12.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) оборудование территорий, прилегающих к месторасположению здания администрации, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

3) оборудование помещений здания администрации местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

4) соблюдение графика работы Администрации муниципального района;

5) оборудование мест ожидания и мест приема заявителей стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;

6) время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2) количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами отдела градостроительства документов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
3) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. При подаче электронного заявления может быть использована простая электронная подпись, согласно п. 2 статьи 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации (ЕСИА). «Логин» и «пароль» выступают в качестве авторизации на региональном портале, подтверждающий правомочность производимых посредством сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалификационной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой соответствующим органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемо в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления документов осуществляется отделом градостроительства не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы в электронном виде, в том числе через региональную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»

2.14.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.14.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности в соответствии, с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением  услуги любое отделение МФЦ по Новгородской области.

2.14.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.14.4.1. Место нахождения отдела: Новгородская область, г. Малая Вишера, ул.Володарского, д. 14, каб. 22. 

Почтовый адрес: 174260, Новгородская область, г. Малая Вишера, ул. Володарского, д. 14.

Телефон /факс для справок о порядке предоставления муниципальной услуги:  тел. 8 (81660) 31-285, факс 8 (81660) 33-430.

2.14.4.2. Место нахождения государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр» (далее МФЦ): Новгородская область, г. Малая Вишера, ул. Заводской Домострой, д.10. 

Почтовый адрес: 174260, Новгородская область, г. Малая Вишера, ул. Заводской Домострой, д. 10.

Телефон/факс для справок о порядке предоставления муниципальной услуги:  8(81660) 33-752.

2.14.4.3. График (режим) приёма заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами отдела:

	понедельник 
	неприемный день;

	вторник 
	10.00 – 11.00;

	среда 
	не приёмный день;

	четверг 
	с 15.00 – 16.00;

	пятница 
	неприёмный день; 

	суббота
	Выходной;

	воскресенье
	Выходной;


специалистами МФЦ:

	понедельник 
	8.30 – 17.30;

	вторник 
	8.30 – 19.00;

	среда 
	8.30 - 17.30;

	четверг 
	10.00 - 17.30;

	пятница 
	8.30-17.30;

	суббота
	9.00-15.00;

	воскресенье
	выходной.


Адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.mvadm.ru, адрес электронной почты: e-mail: mvadm@yandex.ru.

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://pgu.nov.ru/web/guest/main.

Адрес электронной почты МФЦ: mfz-mv@yandex.ru. 

2.14.4.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

непосредственно специалистами отдела и МФЦ при личном обращении;

с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

публикации в средствах массовой информации;

посредством размещения информации на официальных стендах в помещении, предназначенном для приема документов.
В рамках информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги функционирует информационный портал: региональная государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»: http://uslugi.novreg.ru;
2.14.4.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность представляемой информации;

чёткость изложения информации;

полнота информирования;

наглядность форм представляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность представления информации.

2.14.4.6. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела и МФЦ:

при личном приёме заявителей;

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте.

2.14.4.7. Письменные обращения рассматриваются в срок до одного месяца со дня регистрации обращения в Администрации муниципального района.

При необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен Главой муниципального района, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя о причинах продления срока.

2.14.4.8. При консультировании по телефону специалисты отдела и МФЦ обязаны:

начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании структурного подразделения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

избегать конфликтных ситуаций;

соблюдать права и законные интересы заявителей.

2.14.4.9. При консультировании по телефону специалисты отдела и МФЦ представляют информацию по следующим вопросам:

перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приёма и выдачи документов;

срокам предоставления муниципальной услуги;

порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или при личном консультировании.

2.14.4.10. При консультировании по электронной почте по вопросам, перечень которых установлен в п. 1.6.9 настоящего Регламента, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения на электронный адрес Администрации муниципального района.

2.14.4.11. Консультации при личном приеме граждан специалистами отдела и МФЦ осуществляются в соответствии с режимом работы отдела и МФЦ, указанным в пункте 1.6.3 настоящего Регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при выдаче разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

-  рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов; 
- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.1.2. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) Прием и регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

2) Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.2. Прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел градостроительства с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции;
3.2.2. Специалист отдела градостроительства, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента;
3.2.3. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным пункте 2.6. настоящего административного регламента, специалист отдела градостроительства возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата;
3.2.4. Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» поступают в отдел через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE».

Специалист отдела, принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение:

1) проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;

2) проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

3) проверяет соблюдение следующих требований:

а) наличие четкого изображения сканированных документов;

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных документах;

4) распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению посредством электронных печатных устройств, и приобщает к личному делу заявителя;

5) заполняет вкладыш в личное дело на предоставление муниципальной услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает к личному делу заявителя.

Подлинные документы, необходимые для формирования дела, предоставляются гражданином лично, специалист отдела назначает заявителю дату и время приема.

6) вносит в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг запись о приме электронного заявления и документов.

7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей;
3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 минут.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
3.3.1. Основанием для начала процедуры определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте является получение заявления; 

3.3.2. Специалист отдела градостроительства, рассматривает документы на соответствие: 

проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);
требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населенных пунктов;

требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

требованиям, установленным частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона     «О рекламе»;
Специалист отдела градостроительства в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.


Специалист отдела градостроительства в течение дня с момента поступления заявления:


оформляет межведомственные запросы;


подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя;


регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;


направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.


Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного взаимодействия, предусмотренным соглашением о межведомственном взаимодействии между Администрацией муниципального района и органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. В случае несоответствия требованиям, указанным в пункте 3.3.2., в течение 3 рабочих дней специалист отдела градостроительства готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа;
3.3.4. Общий максимальный срок определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте не может превышать 15-ти дней.
3.5. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов 

3.5.1. Основанием для начала процедуры подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  является получение ответов на межведомственные запросы;
3.5.2 Отдел градостроительства, готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства Управляющей делами администрации для издания постановления Администрации муниципального района. Три экземпляра постановления в порядке делопроизводства предается в отдел градостроительства;
3.5.3. Специалист отдела градостроительства готовит разрешение на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение № 10);
3.5.4. Заведующий отделом градостроительства подписывает разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3.5.5. Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений;
3.5.6. Общий максимальный срок подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  не может превышать 18-ти дней.
3.6. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка двух экземпляров подписанного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
3.6.2. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность;
3.6.3. Ответственный специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или мотивированное решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. После внесения этих данных в реестр ответственный специалист выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов; 
3.6.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день;
3.6.5. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной или электронной форме в пятидневный срок со дня его вынесения с использованием услуг почтовой связи, курьера либо через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему «Личный кабинет» заявителя в областную государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».
3.7. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
3.7.1. Основаниями для начала исполнения услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию  рекламных конструкций являются: 
направление владельцем рекламной конструкции в отдел градостроительства уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;
получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством;
выявление в ходе проверок проводимых в рамках муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы в Маловишерском муниципальном районе следующих фактов:

рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения;

рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

нарушение требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
направление в отдел градостроительства собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;
3.7.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется в течение одного рабочего дня в журнале регистрации заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления;
3.7.2.1. Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» поступают в отдел градостроительства через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART ROUTE».

Специалист отдела, принимающий заявление и документы через информационную систему, заходит в информационную систему, путем авторизации с помощью логина и пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение:

1) проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений;

2) проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, необходимых для предоставления услуги;

б) актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

3) проверяет соблюдение следующих требований:

а) наличие четкого изображения сканированных документов;

б) соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных документах;

4) распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению посредством электронных печатных устройств, и приобщает к личному делу заявителя;

5) заполняет вкладыш в личное дело на предоставление муниципальной услуги, содержащий сведения о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает к личному делу заявителя.

Подлинные документы, необходимые для формирования дела, предоставляются гражданином лично, специалист отдела назначает заявителю дату и время приема.

6) вносит в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг запись о приме электронного заявления и документов.

7) направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в информационной системе интерактивных полей;
3.7.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, отдел градостроительства:

вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;
составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (приложение 11);
3.7.4. Отдел градостроительства, готовит проект постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства управляющей делами администрации для издания постановления администрации Маловишерского муниципального района. Три экземпляра готового постановления в порядке делопроизводства предается в отдел градостроительства для направления заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней.
3.7.5. В случае аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями отдела градостроительства по исполнению настоящего административного регламента осуществляется заведующим либо по его поручению иными сотрудниками отдела.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением услуги ответственными исполнителями иных органов, участвующих в предоставлении услуги, осуществляется соответственно руководителями этих органов.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации муниципального района, заместителей Главы Администрации муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается заместителем Главы администрации, курирующим отдел градостроительства.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным заместителем Главы администрации, курирующим отдел градостроительства.

4.7. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

знание специалистами отдела градостроительства требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению соответствующей муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Новгородской области.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения  муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц отдела градостроительства,  непосредственно исполняющих услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Заведующему отделом градостроительства.

Жалоба на действия (бездействие) заведующего отделом градостроительства, принятые им решения может быть подана заместителю Главы администрации, курирующему отдел градостроительства. 
Прием жалоб потребителей услуги может осуществляться через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области»;

2) федеральной государственной информационной системы «Досудебное обжалование»: https://do.gosuslugi.ru.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок рассмотрения жалоб.

а)  если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается; 

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);
в)  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему (жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, заведующий отделом градостроительства, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в отдел градостроительства или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Поступившая жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Решения, действие (бездействие) отдела градостроительства, Администрации муниципального района, должностного лица отдела градостроительства, муниципального служащего Администрации муниципального района, иных должностных лиц могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод по месту его жительства. 

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной услуги, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. 
5.8. Заявитель, не получивший в установленный срок от органа местного самоуправления муниципального района решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным. 

                                 Приложение № 1 

к административному регламенту

Блок-схема 
исполнения муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
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                                                                        Приложение № 2 

к административному регламенту

Блок-схема 
 исполнения муниципальной услуги

«Аннулирование  разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»
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Приложение № 4 

к административному регламенту

Заявление

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (частное лицо)

1. ФИО заявителя __________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Адрес регистрации _______________________________________________
__________________________________________________________________

3. Паспортные данные ______________________________________________

4. Тел. ____________________________________________________________

9. Место установки рекламной конструкции ____________________________

__________________________________________________________________

10. Вид рекламной конструкции ______________________________________

11. Размеры рекламной конструкции __________________________________

12. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя

подсветка)________________________________________________________

13. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с

"___"___________ 20   г. по "____"___________ 20   г.

14. Согласование осуществляет: заявитель, отдел градостроительства








(нужное подчеркнуть)
М.П. Подпись _________________ дата "____" _______________20__ г.

                                                               Приложение № 5 

к административному регламенту

Заявление

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (юридическое лицо)

1. Наименование заявителя 


2. Местонахождение заявителя 

3. Когда зарегистрирована организация


4. Регистрационный номер


5. Кем зарегистрирована организация 

	6. Банковские реквизиты: р/с
	
	в
	
	,

	к/с
	
	, БИК
	
	, ИНН
	

	7. Руководитель организации
	
	тел.
	

	8. Исполнитель
	
	тел.
	


9. Место установки рекламной конструкции 


10. Вид рекламной конструкции 

11. Размеры рекламной конструкции 

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	
	20
	
	г. по
	
	20
	
	г.


14. Согласование осуществляет: 

(отдел градостроительства или заявитель)

	М.П. Подпись
	
	дата “
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                         Приложение № 6 

к административному регламенту

 Общие сведения 

о рекламной конструкции к заявлению 

от______________ №_____

	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	
	

	
	населенный пункт
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной конструкции
	

	Место установки
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	

	Количество сторон рекламных полей
	


Приложение:

Схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах.

от заявителя

_______


_____________________
_____________________

М.П.




(подпись)


(расшифровка подписи)

                                                                            Приложение № 10 

к административному регламенту
	РАЗРЕШЕНИЕ

	                    НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано
	 
	№
	 
	
	
	
	

	          
	(дата)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На основании Постановления Администрации Маловишерского муниципального

	района «О разрешении установки и эксплуатации рекламной конструкции»  от
	 

	№
	 
	разрешается установка и эксплуатация рекламной 

	конструкции

	Владелец рекламной конструкции 
	 

	 

	 

	Собственник  земельного  участка, здания или иного недвижимого имущества, к

	которому присоединена рекламная конструкция,
	 

	 

	 

	Место установки рекламной конструкции 
	 

	 

	 

	Тип рекламной конструкции, площадь информационного поля

	 

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	              Эскиз рекламной конструкции на месте размещения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок действия с 
	 
	по
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Орган, выдавший разрешение  
	

	

	                              (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	

	должность уполномоченного лица)             
	
	  (подпись)   
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	 МП
	
	
	


                                                                                                      Приложение № 12

к административному регламенту

Герб

Маловишерского муниципального района

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                  от «____»______20__ г.                                                                 №_____

об аннулировании разрешения Администрации Маловишерского муниципального района от _____________ № ________на установку рекламной конструкции _________ по адресу: ___________________________

На основании  ________Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. разрешение от __________ № ________ аннулировать.

2. ___________________________________осуществить демонтаж рекламной 
                                   правовая форма, наименование организации 

конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции в течение 3-х дней.

3. Довести настоящее постановление до ___________________________

                                                               правовая форма, наименование организации

Глава администрации 

Ф.И.О.

                                               М.П.

( 
 Обращение заявителя в отдел градостроительства Администрации Маловишерского муниципального района (далее – отдел градостроительства) с заявлением








Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, специалистом отдела градостроительства








Прием и регистрация заявления специалистом отдела градостроительства в журнале регистрации заявлений








об отказе в выдаче разрешения





Решения об отказе в выдаче разрешения








Согласование решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





нет





есть





Выдача разрешения заявителю 





Замечания





Замечания





есть





нет





о выдаче разрешения





Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции








Направление решения об отказе в выдаче разрешения заявителю





Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











Регистрация в реестре заявлений








Выявление фактов, являющихся основаниями для  аннулирования разрешения в ходе осуществления проверок, получение предписания антимонопольного органа








Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места








Рассмотрение документов отделом градостроительства





об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Направление копии постановления об аннулировании заинтересованным лицам





Основания для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций





Постановление администрации муниципального района


























