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Утвержден 
постановлением Администрации

муниципального района

от 16.12.2010 № 584

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 
на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений»
(наименование в ред. постановления от 15.03.2013 №128) 
(в ред. постановлений от 21.02.2012 №96, 16.04.2012 № 288, 11.09.2012 № 757, 11.12.2012 №1030, 15.03.2013 №128)
1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламой конструкции, определяет порядок и сроки сбора необходимых сведений, сроки рассмотрений и выдачи результатов предоставления услуги.

1.2. Выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений, осуществляет Администрация муниципального района.
(абзац в ред. постановления 15.03.2013 №128)
    Прием и подготовку документов для выдачи разрешений на установку рекламных конструкций и решений об аннулировании таких разрешений осуществляет отдел градостроительства и дорожного хозяйства Администрации муниципального района (далее – отдел градостроительства).
(абзац в ред. постановлений от 21.02.2012 №96, 15.03.2013 №128)
1.3. В исполнении услуги участвуют:

1.3.1. Органы местного самоуправления: отдел градостроительства, комитет культуры муниципального района, Администрации поселений;

1.3.2. Органы государственной власти: ОГИБДД ОВД по Маловишерскому району;

1.3.3. Правообладатели инженерных сооружений и коммуникаций.

1.4. Выполнение требований данного регламента обязательно для всех юридических лиц независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций. 
1.5. Потребителями муниципальной услуги (далее заявитель) являются физические и (или) юридические лица, в том числе:

юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке);

индивидуальные предприниматели;

граждане Российской Федерации;

иностранные граждане;

лица без гражданства.

(в ред. постановления от 11.09.2012 №757)
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.  Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Маловишерского района, аннулирование таких разрешений».

(абзац в ред.постановлений от 11.09.2012 №757, 15.03.2013 №128)
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация муниципального района, отдел градостроительства и дорожного хозяйства Администрации муниципального района.
Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес Администрации Маловишерского муниципального района:

174260, Новгородская область, Малая Вишера, ул. Володарского, д.14, телефон: (81660) 31-360  

Адрес официального сайта Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www. mvadm.ru, адрес электронной почты: mvadm@yandex.ru

Часы приема: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.30 – 17.30, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00.

(в ред. постановлений от 21.02.2012 №96, от 11.09.2012 №757)
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

2.3.2. Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2.3.3. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

(пункт 2.3.4. исключен постановлением от 15.03.2013 №128)
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение в письменной форме о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче должно быть направлено отделом градостроительства заявителю в течение двух месяцев со дня приема необходимых документов. 

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.5.2. Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

2.5.3. Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

2.5.4. Устав Маловишерского муниципального района;

2.5.5. Решение Думы Маловишерского муниципального района от 23.06.2010 №383 «Об утверждении положения о порядке осуществления органами местного самоуправления Маловишерского муниципального района полномочий по реализации Федерального закона «О рекламе».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

заявление (приложение № 4, № 5);

копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)  данные сведения запрашиваются отделом градостроительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, в случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;
(абзац 4 в ред. постановления от 15.03.2013 № 128)
копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) данные сведения запрашиваются отделом градостроительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, в случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;
(абзац 5 в ред. постановления от 15.03.2013 № 128)

доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом), данный документ оформляется в соответствии с ч. 2 ст. 53 Гражданского процессуального кодекса РФ;

   подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.
В случае размещения рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной  собственности или государственная собственность на который не разграничена, а также на здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, за исключением случаев, когда недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, ином вещном праве либо передано в доверительное управление, договор на установку и эксплуатацию рекламных конструкций данные сведения запрашиваются отделом градостроительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия в уполномоченном органе, в случае если заявитель не представил указанный документ самостоятельно;
(абзац 8 в ред. постановления от 15.03.2013 № 128)
В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

В случае, когда заявитель является собственником территории, здания, сооружения или иного объекта, на котором предполагается установка рекламной конструкции, в отдел градостроительства предоставляется копия свидетельства о праве собственности, данные сведения запрашиваются отделом градостроительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
(абзац 10 в ред. постановления от 15.03.2013 № 128)
общие сведения о рекламной конструкции (Приложение №6);

цветные фотографии (10х15) рекламного места;

эскиз рекламной конструкции;

расчет на прочность и устойчивость рекламной конструкции, ее габаритный чертеж (в случае установки отдельно стоящей габаритной конструкции);

(абзац 15 исключен постановлением от 11.12.2012 №1030)
2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли продажи недвижимого имущества другому собственнику; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).
(пункт 2.6.3. исключен постановлением от 15.03.2013 №128)
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

не предоставлены документы согласно пункта 2.6 настоящего регламента.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2.8.2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

2.8.3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

2.8.4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов;
2.8.5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
2.8.6. Нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно;
2.9.2.За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (форма квитанции – приложение 7 к настоящему регламенту);
(в ред. постановления от 11.12.2012 №1030)

2.9.3. За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций плата не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Время ожидания заявителя при подаче заявления не должно превышать двадцати минут;
2.10.2. Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела градостроительства при подаче заявления не должно превышать двадцати минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

Регистрация заявлений на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций производится в журнале регистрации после предварительного рассмотрения специалистом отдела градостроительства непосредственно в день поступления заявления.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
2.12.1. Для работы специалиста отдела градостроительства помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;
2.12.2. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются);
2.12.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), местом общественного пользования (туалет);
2.12.4.
На территории, прилегающей к зданию администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств (по возможности);
2.12.5. Дверь отдела градостроительства должна быть оборудована вывеской с полным наименованием отдела градостроительства, графиком его работы;
2.12.6. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показателями доступности муниципальной услуги являются условия для подачи заявлений в строго установленных и доступных местах, выдача разрешений в установленные сроки и без дополнительных согласований в иных органах,  а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

Качество муниципальной услуги определяется количеством выданных разрешений без нарушений сроков рассмотрения заявлений.

(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Административные действия специалистов отдела градостроительства и дорожного хозяйства  в части приема документов, первичной обработки и проверки, сбора недостающих документов, согласования, уведомления заявителя, выдачи документов, информирования, консультирования, получения и направления запросов (информации) в другие органы и организации в рамках оказываемой услуги могут предоставляться на базе многофункционального центра  предоставления государственных и муниципальных услуг Маловишерского муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Маловишерского муниципального района и МФЦ.
(в ред. постановления от 21.02.2012 №96)
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций 
(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

-  рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов; 
- проведение согласования установки рекламной конструкции;
- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.2. Прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов 

(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел градостроительства с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
3.2.2. Специалист отдела градостроительства, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента;
3.2.3. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным пункте 2.6. настоящего административного регламента, специалист отдела градостроительства возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата;
3.2.4. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным пункте 2.6. регламента, заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений, и заявителю выдается расписка о получении документов (Приложение 8);
3.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 минут.

3.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
(в ред. постановления от 11.09.2012 №757)
3.3.1. Основанием для начала процедуры определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте является получение заявления; 

3.3.2. Специалист отдела градостроительства, рассматривает документы на соответствие: 

проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

внешнему архитектурному облику сложившейся застройки населенных пунктов;

требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

требованиям, установленным частями 5.1-5.7 и  9.1 статьи 19 Федерального закона     «О рекламе»;
Специалист отдела градостроительства в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.


Специалист отдела градостроительства в течение дня с момента поступления заявления:


оформляет межведомственные запросы;


подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя;


регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;


направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.


Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного взаимодействия, предусмотренным соглашением о межведомственном взаимодействии между Администрацией муниципального района и органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.3.3. В случае несоответствия требованиям, указанным в пункте 3.3.2., в течение 3 рабочих дней специалист отдела градостроительства готовит проект постановления Администрации Маловишерского муниципального района об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием основания отказа и передает его в порядке делопроизводства для издания постановления администрации Маловишерского муниципального района. Три экземпляра готового постановления в порядке делопроизводства предается в отдел градостроительства;
3.3.4. Общий максимальный срок определения возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте не может превышать 15-ти дней.
3.4. Проведение согласования установки рекламной конструкции 

3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения согласования установки рекламной конструкции является решение о возможности  размещения рекламной конструкции в заявленном месте;
3.4.2.  Отделом градостроительства готовится лист согласования решения на установку рекламной конструкции (Приложение 9);
3.4.3. Отдел градостроительства, направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с проектом и листом согласования в соответствующие согласующие органы на согласование;
3.4.4. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в отдел градостроительства;
3.4.5. После подписания листа согласования всеми согласующими органами, он приобщается к делу принятых документов;
3.4.6.  Общий максимальный срок проведения согласования установки рекламной конструкции  не может превышать 25 дней.

3.5. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов 

(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.5.1. Основанием для начала процедуры подготовки разрешения на установку рекламной конструкции  является приобщение листа согласований к делу принятых документов;
3.5.2 Отдел градостроительства, готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства Управляющей делами администрации для издания постановления Администрации муниципального района. Три экземпляра постановления в порядке делопроизводства предается в отдел градостроительства;
3.5.3. Специалист отдела градостроительства готовит разрешение на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение № 10);
3.5.4. Заведующий отделом градостроительства подписывает разрешение на установку рекламной конструкции;
3.5.5. Разрешение регистрируется в едином реестре выданных разрешений;
3.5.6. Общий максимальный срок подготовки разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 18-ти дней.
3.6. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

(в ред.постановления от 11.09.2012 №757)
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка двух экземпляров подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
3.6.2. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность;
3.6.3. Ответственный специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. После внесения этих данных в реестр ответственный специалист выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов; 

3.6.4. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день;

3.6.5. В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день разрешение на установку рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется ответственным специалистом в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте  письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.

3.7. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций

3.7.1. Основаниями для начала исполнения услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций являются: 

направление владельцем рекламной конструкции в отдел градостроительства уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством;
выявление в ходе проверок проводимых в рамках муниципального контроля в сфере распространения наружной рекламы в Маловишерском муниципальном районе следующих фактов:

рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения;

рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

нарушение требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
(пункт 3.7.1 в ред. постановления от 15.03.2013 № 128)
3.7.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется в течение одного рабочего дня в журнале регистрации заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления;
3.7.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, отдел градостроительства:

вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;
составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена (приложение 11);
3.7.4. Отдел градостроительства, готовит проект постановления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передает его в порядке делопроизводства управляющей делами администрации для издания постановления администрации Маловишерского муниципального района. Три экземпляра готового постановления в порядке делопроизводства предается в отдел градостроительства для направления заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней.
3.7.5. В случае аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация муниципального района вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.
(пункт 3.7.5 введен постановлением от 15.03.2013 № 128)

(пункты 3.8, 3.8.1 - 3.8.5 исключены постановлением от 15.03.2013 № 128)
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями отдела градостроительства по исполнению настоящего административного регламента осуществляется заведующим либо по его поручению иными сотрудниками отдела.

4.2. Текущий контроль за надлежащим предоставлением услуги ответственными исполнителями иных органов, участвующих в предоставлении услуги, осуществляется соответственно руководителями этих органов.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Администрации муниципального района, заместителей Главы Администрации муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения услуги устанавливается заместителем Главы администрации, курирующим отдел градостроительства.

4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным заместителем Главы администрации, курирующим отдел градостроительства.

4.7. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

знание специалистами отдела градостроительства требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению соответствующей муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным  регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.
4.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, законами Новгородской области.

4.9. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения  муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц отдела градостроительства,  непосредственно исполняющих услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке Заведующему отделом градостроительства.

Жалоба на действия (бездействие) заведующего отделом градостроительства, принятые им решения может быть подана заместителю Главы администрации, курирующему отдел градостроительства. 
Прием жалоб потребителей услуги может осуществляться через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
(абзац введен постановлением от 11.12.2012 №1030)
5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

в) существо жалобы;

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату;

д) иные документы и материалы либо их копии (в случае необходимости в подтверждение своих доводов).

5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Порядок рассмотрения жалоб.

а)  если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается; 

б) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);
в)  если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему (жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, заведующий отделом градостроительства, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в отдел градостроительства или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6. Поступившая жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
  (в ред. постановления от 16.04.2012 №288)
5.7. Решения, действие (бездействие) отдела градостроительства, Администрации муниципального района, должностного лица отдела градостроительства, муниципального служащего Администрации муниципального района, иных должностных лиц могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.

Заявление может быть подано гражданином в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод по месту его жительства. 

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе исполнения муниципальной услуги, затрагивает права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов. 

                                 Приложение № 1 

к административному регламенту

Блок-схема 
исполнения муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламной конструкции»


[image: image1]
                                                                        Приложение № 2 

к административному регламенту

Блок-схема 
 исполнения муниципальной услуги

«Аннулирование  разрешений на установку рекламных конструкций»


[image: image2]
(Приложение № 3 исключено постановлением от 15.03.2013 №128)                                                 
Приложение № 4 

к административному регламенту

Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (частное лицо)

1. ФИО заявителя __________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Адрес регистрации _______________________________________________
__________________________________________________________________

3. Паспортные данные ______________________________________________

4. Тел. ____________________________________________________________

9. Место установки рекламной конструкции ____________________________

__________________________________________________________________

10. Вид рекламной конструкции ______________________________________

11. Размеры рекламной конструкции __________________________________

12. Наличие  подсветки  (без  подсветки,  внутренняя  или  внешняя

подсветка)________________________________________________________

13. Предполагаемый  срок  эксплуатации  рекламной  конструкции   с

"___"___________ 20   г. по "____"___________ 20   г.

14. Согласование осуществляет: заявитель, отдел градостроительства








(нужное подчеркнуть)
М.П. Подпись _________________ дата "____" _______________20__ г.

                                                               Приложение № 5 

к административному регламенту

Заявление

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (юридическое лицо)

1. Наименование заявителя 


2. Местонахождение заявителя 

3. Когда зарегистрирована организация


4. Регистрационный номер


5. Кем зарегистрирована организация 

	6. Банковские реквизиты: р/с
	
	в
	
	,

	к/с
	
	, БИК
	
	, ИНН
	

	7. Руководитель организации
	
	тел.
	

	8. Исполнитель
	
	тел.
	


9. Место установки рекламной конструкции 


10. Вид рекламной конструкции 

11. Размеры рекламной конструкции 

12. Наличие подсветки (без подсветки, внутренняя или внешняя подсветка) 

13. Предполагаемый срок эксплуатации рекламной конструкции

	с
	
	20
	
	г. по
	
	20
	
	г.


14. Согласование осуществляет: 

(отдел градостроительства или заявитель)

	М.П. Подпись
	
	дата “
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                         Приложение № 6 

к административному регламенту

 Общие сведения 

о рекламной конструкции к заявлению 

от______________ №_____

	Характеристика рекламной конструкции

	Адрес размещения:
	
	

	
	населенный пункт
	улица

	
	
	

	
	дом
	пересечение с…

	Вид рекламной конструкции
	

	Место установки
	

	Размеры рекламного поля (ширина/высота), м
	

	Габаритные размеры (ширина/высота), м
	

	Количество сторон рекламных полей
	


Приложение:

Схемы размещения, фотографии места  установки и эскиз  рекламной конструкции на ____ листах.

от заявителя

_______


_____________________
_____________________

М.П.




(подпись)


(расшифровка подписи)

                                                                          Приложение № 7

к административному регламенту

	И з в е щ е н и е

Кассир
	
	Форма № ПД-4сб (налог)
	

	
	
	УФК по Новгородской области (Администрация Маловишерского муниципального района)
	

	
	
	(наименование получателя платежа)
	

	
	
	5307001701
	

	
	
	(ИНН нлогового органа* и его сокращенное наименование)
	

	
	
	КПП
	530701001
	
	49220000000
	

	
	
	
	                                 код ОКАТО
	

	
	
	40101810900000010001
	

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	

	
	
	В
	ГРКЦ ГУ Банк России по Новгородской области г. Великий Новгород
	

	
	
	(наименование банка)
	

	
	
	БИК:
	044959001
	

	
	
	Кор./счет:
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной
	

	
	
	продукции
	

	
	
	(наименование платежа)
	

	
	
	КБК
	711 108 07150 01 1000 110
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти
	

	И з в е щ е н и е

Кассир
	
	
	

	
	
	УФК по Новгородской области (Администрация Маловишерского муниципального района)
	

	
	
	(наименование получателя платежа)
	

	
	
	5307001701
	

	
	
	(ИНН налогового органа* и его сокращенное наименование)
	

	
	
	КПП
	530701001
	
	49220000000
	

	
	
	                                                                                                                код ОКАТО
	

	
	
	40101810900000010001
	

	
	
	(номер счета получателя платежа)
	

	
	
	В
	ГРКЦ ГУ Банк России по Новгородской области г. Великий Новгород
	

	
	
	(наименование банка)
	

	
	
	БИК:
	044959001
	

	
	
	Кор./счет:
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной
	

	
	
	продукции
	

	
	
	(наименование платежа)
	

	
	
	КБК
	711 108 07150 01 1000 110
	

	
	
	* или иной государственный орган исполнительной власти
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(Ф. И. О. плательщика)
	
	

	
	
	
	

	
	(адрес плательщика)
	
	

	
	ИНН плательщика:
	
	
	

	
	
	
	

	
	№ лицевого счета плательщика:
	
	
	

	
	
	
	

	
	Сумма
	 
	руб.
	 
	коп.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Плательщик (подпись):
	Дата:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(Ф. И. О. плательщика)
	
	

	
	
	
	

	
	(адрес плательщика)
	
	

	
	ИНН плательщика:
	
	
	

	
	
	
	

	
	№ лицевого счета платильщика:
	
	
	

	
	
	
	

	
	Сумма
	
	руб.
	
	коп.
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Плательщик (подпись):
	Дата:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	


(Приложение № 8 исключено постановлением от 15.03.2013 №128)                                                 
                    Приложение № 9 

к административному регламенту

Согласование решения

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

от ________________

	1.
	Реквизиты заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции      
	

	1.1.
	Регистрационный номер                   
	

	2.
	Данные о заявителе                      
	

	2.1.
	Наименование        
	

	2.2.
	Местонахождение     
	

	2.3.
	Дата государственной регистрации       
	

	2.4.
	Орган государственной регистрации       
	

	2.5.
	ИНН
	

	2.6.
	Руководитель юридического лица        (Ф.И.О. полностью)                      
	

	3.
	Данные рекламной конструкции            
	

	3.1.
	Вид рекламной конструкции               
	

	3.2.
	Место установки рекламной конструкции   
	

	3.3.
	Наличие подсветки (без подсветки,

внутренняя или внешняя подсветка)       
	

	3.4.
	Размер рекламной конструкции (информационного поля)                  
	

	4.
	Срок установки рекламной конструкции
	


    Перечень согласующих организаций

	Наименование
согласующей 
организации 
	Отметка    
о согласовании
решения    
	Отметка    
об отказе   
в согласовании
решения    
	Причина отказа
в согласовании
решения   
	Дата, подпись,
фамилия, М.П. 

	ОГИБДД ОВД по Маловишерскому району
	
	
	
	

	Комитет культуры, спорта и молодежной политики
	
	
	
	

	Администрация Маловишерского городского поселения
	
	
	
	


    Должность





подпись


ФИО

                                                                            Приложение № 10 

к административному регламенту

	РАЗРЕШЕНИЕ

	                    НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано
	 
	№
	 
	
	
	
	

	          
	(дата)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	На основании Постановления Администрации Маловишерского муниципального

	района «О разрешении установки рекламной конструкции»  от
	 

	№
	 
	разрешается установка рекламной конструкции

	

	Владелец рекламной конструкции 
	 

	 

	 

	Собственник  земельного  участка, здания или иного недвижимого имущества, к

	которому присоединена рекламная конструкция,
	 

	 

	 

	Место установки рекламной конструкции 
	 

	 

	 

	Тип рекламной конструкции, площадь информационного поля

	 

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	              Эскиз рекламной конструкции на месте размещения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Срок действия с 
	 
	по
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Орган, выдавший разрешение  
	

	

	                              (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	

	должность уполномоченного лица)             
	
	  (подпись)   
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	 МП
	
	
	


 (Приложение № 11 исключено постановлением от 15.03.2013 №128)                                                 
                                                                                                      Приложение № 12

к административному регламенту

Герб

Маловишерского муниципального района

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                  от «____»______20__ г.                                                                 №_____

об аннулировании разрешения Администрации Маловишерского муниципального района от _____________ № ________на установку рекламной конструкции _________ по адресу: ___________________________

На основании  ________Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. разрешение от __________ № ________ аннулировать.

2. ___________________________________осуществить демонтаж рекламной 
                                   правовая форма, наименование организации 

конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции в течение 3-х дней.

3. Довести настоящее постановление до ___________________________

                                                               правовая форма, наименование организации

Глава администрации 

Ф.И.О.

                                               М.П.

(Приложение № 13, 14 исключено постановлением от 15.03.2013 №128)                                                 
 Обращение заявителя в отдел градостроительства Администрации Маловишерского муниципального района (далее – отдел градостроительства) с заявлением








Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, специалистом отдела градостроительства








Прием и регистрация заявления специалистом отдела градостроительства в журнале регистрации заявлений








об отказе в выдаче разрешения





Решения об отказе в выдаче разрешения








Согласование решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





нет





есть





Выдача разрешения заявителю 





Замечания





Замечания





есть





нет





о выдаче разрешения





Разрешение на установку рекламной конструкции








Направление решения об отказе в выдаче разрешения заявителю





Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешений











Регистрация в реестре заявлений








Выявление фактов, являющихся основаниями для  аннулирования разрешения в ходе осуществления проверок, получение предписания антимонопольного органа








Составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции или места








Рассмотрение документов отделом градостроительства





об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Направление копии постановления об аннулировании заинтересованным лицам





Основания для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций





Постановление администрации муниципального района


























